Faktura
	Sprzedawca

	Nabywca




	Nr faktury:
	

	Data wystawienia:
	

	Data sprzedaży:
	

	Termin płatności:
	



	Lp.
	Nazwa towaru lub usługi
	Ilość
	J.m.
	Cena jedn.
	VAT
	Wartość

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	



	Wartość netto
	

	Kwota VAT
	

	Razem brutto
	



Dane do przelewu
Właściciel rachunku: 
IBAN: 
BIC/SWIFT: 

Uwagi


Co musi zawierać faktura przygotowana w Wordzie
Data wystawienia faktury
Kolejny numer nadany w ramach jednej lub kilku serii, np. FV/0007/09/2026
Imiona i nazwiska lub nazwy oraz adresy sprzedawcy i nabywcy
NIP sprzedawcy oraz NIP nabywcy, jeśli nabywca jest podatnikiem
Data dostawy lub wykonania usługi, jeśli różni się od daty wystawienia
Nazwa towaru lub usługi, miara i ilość
Cena jednostkowa netto i ewentualne rabaty
Wartość netto każdej pozycji i stawka VAT
Suma wartości netto oraz kwota VAT w podziale na stawki, w złotych
Kwota należności ogółem (brutto)
Szczególne adnotacje, gdy mają zastosowanie, np. odwrotne obciążenie lub podstawa zwolnienia z VAT




