Rechnung
	Von

	Rechnung an




	Rechnungsnr.:
	

	Rechnungsdatum:
	

	Leistungsdatum:
	

	Zahlbar bis:
	



	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einheit
	Einzelpreis
	USt.
	Betrag

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	



	Nettobetrag
	

	Umsatzsteuer
	

	Gesamtbetrag
	



Bankverbindung
Kontoinhaber: 
IBAN: 
BIC: 

Hinweise


Diese Angaben muss Ihre Word-Rechnung enthalten
Vollständiger Name und Anschrift von Ihnen und von Ihrem Kunden
Ihre Steuernummer oder Ihre USt-IdNr.
Rechnungsdatum
Fortlaufende Rechnungsnummer, die nur einmal vergeben wird
Menge und genaue Bezeichnung der Waren oder Art und Umfang der Leistung
Liefer- oder Leistungsdatum bzw. Leistungszeitraum
Nettobetrag, aufgeschlüsselt nach Steuersätzen, und vereinbarte Rabatte oder Skonto
Steuersatz und Steuerbetrag oder ein Hinweis auf die Steuerbefreiung
Bei Bauleistungen an Privatkunden: Hinweis auf die zweijährige Aufbewahrungspflicht
Bei GmbH: Rechtsform, Sitz, Registergericht, Registernummer und alle Geschäftsführer; beim eingetragenen Kaufmann: Firma mit Zusatz e. K., Ort der Niederlassung, Registergericht und Registernummer
Zahlungsziel und Bankverbindung mit IBAN (üblich, nicht gesetzlich vorgeschrieben)




