Rechnung
	Von

	Rechnung an




	Rechnungsnr.:
	

	Rechnungsdatum:
	

	Leistungsdatum:
	

	Zahlbar bis:
	



	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einheit
	Einzelpreis
	USt.
	Betrag

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	



	Nettobetrag
	

	Umsatzsteuer
	

	Gesamtbetrag
	



Bankverbindung
Kontoinhaber: 
IBAN: 
BIC: 

Hinweise


Pflichtangaben auf einer Rechnung für Dienstleistungen
Vollständiger Name und Anschrift von Ihnen und von Ihrem Kunden
Steuernummer oder USt-IdNr. des leistenden Unternehmers
Rechnungsdatum
Fortlaufende, einmalig vergebene Rechnungsnummer
Art und Umfang der Leistung, zum Beispiel Stunden, Tage oder Pauschale mit klarer Beschreibung
Zeitpunkt oder Zeitraum der Leistung, der Kalendermonat reicht aus
Nettobetrag, aufgeteilt nach Steuersätzen, sowie vereinbarte Rabatte oder Skonto
Steuersatz und Umsatzsteuerbetrag oder ein Hinweis auf die Steuerbefreiung
Bei Leistungen rund um ein Grundstück an Privatkunden: Hinweis auf die zweijährige Aufbewahrungspflicht
Üblich: Zahlungsziel und Bankverbindung mit IBAN




