Quittung
	Von

	Rechnung an




	Rechnungsdatum:
	



	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einheit
	Einzelpreis
	USt.
	Betrag
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	Nettobetrag
	

	Umsatzsteuer
	

	Gesamtbetrag
	



Bankverbindung
Kontoinhaber: 
IBAN: 
BIC: 

Hinweise


Diese Angaben gehören auf eine Quittung
Name und Anschrift des Zahlungsempfängers, also der Person oder Firma, die das Geld erhält
Name des Zahlenden
Betrag in Ziffern und zusätzlich in Worten
Zahlungsgrund: Menge und Art der Ware oder Art und Umfang der Leistung
Ort und Datum der Zahlung
Empfangsbestätigung, zum Beispiel „Betrag dankend in bar erhalten“
Unterschrift des Zahlungsempfängers
Fortlaufende Quittungsnummer, damit jeder Beleg eindeutig zugeordnet werden kann
Bei Unternehmern: im Betrag enthaltene Umsatzsteuer und der Steuersatz, zum Beispiel „inkl. 19 % USt.“
Bei Kleinunternehmern statt Steuersatz der Hinweis auf die Steuerbefreiung nach § 19 UStG




