Rechnung
	Von

	Rechnung an




	Rechnungsnr.:
	

	Rechnungsdatum:
	

	Leistungsdatum:
	

	Zahlbar bis:
	



	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einheit
	Einzelpreis
	USt.
	Betrag

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	



	Nettobetrag
	

	Umsatzsteuer
	

	Gesamtbetrag
	



Bankverbindung
Kontoinhaber: 
IBAN: 
BIC: 

Hinweise
Sie sind gesetzlich verpflichtet, diese Rechnung zwei Jahre lang aufzubewahren.

Diese Angaben braucht Ihre Hausmeisterrechnung
Vollständiger Name und Anschrift von Ihnen und Ihrem Kunden
Steuernummer oder USt-IdNr. Ihres Betriebs
Rechnungsdatum und eine fortlaufende, einmalige Rechnungsnummer
Leistungszeitraum, zum Beispiel September 2026, oder das Datum des Einsatzes
Art und Umfang jeder Leistung: Objekt, Tätigkeit, Stunden oder Pauschale
Arbeitskosten, Fahrtkosten und Material in getrennten Positionen
Nettobetrag je Steuersatz, Steuersatz und Umsatzsteuerbetrag
Bei Kleinunternehmern statt Umsatzsteuer der Hinweis auf die Steuerbefreiung
Bei Privatkunden der Hinweis auf die zweijährige Aufbewahrungspflicht
Bankverbindung und Zahlungsziel, damit der Kunde unbar überweisen kann




