Rechnung
	Von

	Rechnung an




	Rechnungsnr.:
	

	Rechnungsdatum:
	

	Leistungsdatum:
	

	Zahlbar bis:
	



	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einheit
	Einzelpreis
	USt.
	Betrag

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	



	Nettobetrag
	

	Umsatzsteuer
	

	Gesamtbetrag
	



Bankverbindung
Kontoinhaber: 
IBAN: 
BIC: 

Hinweise


Pflichtangaben auf der Rechnung für Reinigungsleistungen
Vollständiger Name und Anschrift Ihres Reinigungsbetriebs und des Kunden
Steuernummer oder USt-IdNr. Ihres Betriebs
Rechnungsdatum und eine fortlaufende, nur einmal vergebene Rechnungsnummer
Art und Umfang der Reinigung, am besten mit Objektadresse, zum Beispiel Unterhaltsreinigung Büro 2. OG
Leistungsdatum oder Leistungszeitraum, bei Daueraufträgen etwa 01.09.2026 bis 30.09.2026
Nettobetrag, Steuersatz und Umsatzsteuerbetrag oder der Grund für die Steuerbefreiung
Vereinbarte Nachlässe oder Skonto, soweit nicht bereits im Preis enthalten
Bei Privatkunden der Hinweis auf die zweijährige Aufbewahrungspflicht
Bei Privatkunden sinnvoll: Arbeitskosten getrennt von Material ausgewiesen
Bankverbindung mit IBAN und ein klares Zahlungsziel




